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الحمد لله باعث النبي الأمي بأحاسن الأخلاق، الحمد لله الذي دلنا على مسالك الخير وعلمنا دروب 
وصحبه  الفلاح لنرتقي بأخلاقنا ولنسمو بقيمنا، والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين وعلى آله

 أجمعين.

الطفل في المرحلة الابتدائية غرس ثابت فرعه ممتد ونفعه مثمر؛ وهي مرحلة من أهم المراحل التي يمر بها 
فهي أساس لمراحل الحياة القادمة، وفيها تتكون شخصية الفرد، وتتأسس مواهبه، حياته ، الإنسان في 

الفاضل في التنشئة السليمة للبراعم الصغيرة. ولذا وتبرز هواياته، وتنمو مداركه. ومن هنا يبرز دور المربي 
تسعى وزارة التعليم إلى توفير بيئة آمنة، محفزة، جاذبة لتنشئة جيل مسؤول عن نفسه، محافظاً على هويته، 

 معتزاً بقيمه، منضبطاً في سلوكه.

 كان داخل المدرسة وحيث أن الانضباط في البيئة التعليمية هو هدف مشترك بين أفراد المجتمع عامة، سواءً 
او خارجها، فقد جاء دليل قواعد السلوك والمواظبة لطلبة المرحلة الابتدائية الإجرائي مكملاً للدليل التنظيمي 

 وضابطاً له.

ولقد اشتمل الدليل على عدد من النماذج والاستمارات والإجراءات الموضحة لطريقة مسار وتدرج تطبيق 
الصادرة من وزارة  التنفيذية تهلائحو  فة إلى نسخة من نظام حماية الطفلقواعد السلوك والمواظبة بالإضا

العمل والتنمية الاجتماعية، وذلك لتسهيل تنفيذ وتفعيل هذه القواعد من قبل المسؤولين في الميدان التربوي 
 على الوجه المطلوب منهم.

 والله ولي التوفيق

                                                               
  

 قدمــةالم
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 لطلبة. االتفعيل الجاد والمستمر لقواعد السلوك والمواظبة واتخاذها أساساً للتعامل مع  .1
تفعيل الجانب الوقائي تجاه المشكلات السلوكية وذلك بتنفيذ مسؤوليات المدرسة الواردة في  .2

 القواعد.
توعية الطلاب وأولياء أمورهم ومنظومة العمل التربوي في المدرسة بقواعد السلوك والمواظبة بالوسائل  .3

 الإعلامية التربوية المتاحة وتوعية الطلاب/ات بمسؤولياتهم الواردة بالقواعد. 
 التوقيع بالعلم.تسليم نسخة من الدليل التنظيمي لقواعد السلوك والمواظبة لأولياء الأمور للاطلاع و  .4
ه في على نموذج عقد الالتزام المدرسي في بداية العام الدراسي وحفظ الطالب أخذ توقيع ولي أمر .5

 الطلاب/ات. ؤونملف خاص لدى الوكيل/ة  لش
 ضرورة تفعيل دور لجنة التوجيه والإرشاد في المدرسة. .6
على مرشدي ومرشدات الطلبة أومن يقوم مقامهما بتفعيل ما ورد في أنموذج العقد السلوكي وخطة  .7

 تعديل السلوك الواردة في الإجراءات التربوية العلاجية لتعديل السلوك.  
 التدرج بتطبيق الإجراءات لكل مشكلة سلوكية على حدة وتوثيقها كما جاء في القواعد. .8
دون النظر إلى قيام المدرسة بمسؤولياتها الوقائية ، على الطالب/ة  الحذر من تطبيق أي عقوبة .9

 والتأكد من توثيقها.
يجب توقيع ولي الأمر بالعلم على أي تعهد يؤخذ على الطالب/ة وما لم يتضمن التوقيع فلا يعتد  .10

 به.
مرشد ( استخدام نماذج أخرى لخطة تعديل السلوك  –يمكن للقائم على تعديل السلوك )معلم  .11

 حسب ماتقتضيه طبيعة المشكلة .
 .يطبق عليه الإجراء الذي يليه نفس المشكلة السلوكية إذا كرر الطالب .12
توثيق مشكلات الدرجة الرابعة الخاصة بقضايا الطلاب والطالبات في ملف خاص يحتوي على  .13

 الشواهد والثبوتيات الخاصة بالمشكلات والمحافظة على سريته. جميع 

 توجيهات عامة
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مع المعلمين المسئولين عن الأنشطة التربوية المنفذة داخل المدرسة أو خارجها التنسيق والمشاركة  .14
 لرعاية الطلبة ذوي المشكلات السلوكية.

تصنيف نوع المشكلة ودرجتها بدقة وعدالة وذلك بالرجوع إلى قواعد السلوك والمواظبة لطلبة  .15
 المرحلة الابتدائية.

إحصائياً ونوعياً خلال العام الدراسي وترفعها لإدارة توثق إدارة المدرسة مشكلات الطلبة السلوكية  .16
التعليم )إدارة التوجيه والإرشاد(؛ لحصر أبرز المشكلات السلوكية على مستوى المنطقة/ المحافظة 

 وإعداد البرامج الإرشادية والوقائية والعلاجية لتلك المشكلات.
المرفقة والعمل وفق توجيهات وزارة التعليم فيما التنفيذية  تهلائحو  نظام حماية الطفلالاطلاع على  .17

  . يقع تحت مسؤوليتها
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 الالتزام المدرسيعقد نموذج 

 

 
 

 

 

 

 

 ملحوظة:

 .                                           يؤخذ توقيع ولي الأمر في بداية العام الدراسي .1
 شؤون الطلبة. ة/تحفظ النماذج في ملف خاص لدى وكيل .2

  

ص 
خا

لأمر
لي ا

لو
 

الطالب/ة الموضح اسمه وبياناته أدناه. قد اطلعت على محتوى قواعد السلوك  نعم أنا ولي أمر
والمواظبة للمرحلة الابتدائية . وبناء عليه أتعهد بأن أتعاون مع إدارة المدرسة في سبيل مصلحة 

تبعية واتحمل ،  ابني/ ابنتي ، ليكون ملتزماً بالأنظمة والتعليمات الخاصة بقواعد السلوك والمواظبة
 التالية :مسؤولية صحة أرقام التواصل و  ذلك

  ............................................................................ الاسم /
 هـ   14التاريخ /      /       /      ............................ التوقيع / 
 .................................. العمل تفها.............................العمل...

 ......    .............................الجوال.. رقم....  ................... هاتف المنزل
                        .................................................................رقم آخر ..........

ص 
خا

ت 
يانا

بب
ب/ة

طال
ال

 

 الاسم:...............................................................................
 المرحلة: ..................................... الصف:............................... 

 
ص 

خا
رسة

المد
ارة 

بإد
 

 وكيل/ ة شؤون الطلاب
 .الاسم:....................................

 ....................................التوقيع:
 هـ14التاريخ :        /          /          

 قائد/ة المدرسة
 .....................................الاسم:

 ....................................التوقيع:
 هـ14التاريخ :        /          /          
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 منطقة / محافظة : ...................
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 *نموذج العقد السلوكي

 

 

 

 بالصف :......... ...:..... رحلة...... بالم.........بمدرسة ...............................أنا الطالب/ة.  

 .......................................................................... ارتكبت سلوك غير مقبول وهو

 هـ14الموافق    /      /        ........................................ في يوم /

  ........................................... .. ........... وقد يسبب.... ويعتبر مشكلة سلوكية من الدرجة

 ..........................................................................  ة/ولرغبتي في أن أكون طالب

  .......................................................مستقبلاً دم تكرار السلوك غير المرغوب به أتعهد بع
 .............................................................ألتزم بالسلوك البديل المتفق عليه وهو  وسوف

......................................................................................................
 كالتالي :وبنود العقد  

 ....................................................................... ......................المهمة ...

 ..........................................................................المكافأة  للسلوك الجيد........

 .......................................... في ........................ وتنتهي.................. تبدء في

 ملاحظات 

 أ:.....................................................................................................

 ..ب:.................................................................................................

 .............:....التوقيع   ...........................................:.............. ة/اسم الطالب

 ............... : التوقيع   .............................:.....(المرشد- المعلمالقائم بتعديل السلوك )اسم 

 

 العقد .إشعار ولي الأمر بما تم الاتفاق عليه في *
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 نموذج خطة تعديل السلوك
 

 

  

 ولية:الأبيانات  / الأولاً 

 ...... ...........................المرحلة :......     ....................................: ة/اسم الطالب

 ....................................... فصلالاسم المدرسة : .....................................      

 ................................... العمر الزمني :      تاريخ الميلاد    /    /       هـ                        

 هـ 14تاريخ النهاية  /  /        هـ                           14تاريخ البداية :  /   /  

 تحديد المشكلة السلوكية : / ثانياً 

 .......................... درجتها :    ..............................................المشكلة السلوكية : 

 

 . صف السلوك غير المرغوب به

 . السلوكية التي تبدو عند الطالب المظاهر

 

 قياس شدة أو تكرار السلوك :  /ثالثاً 

فترة  التاريخ اليوم
 الملاحظة

 المجموع التكرار
1 2 3 4 5  

         
        
        
        

 

 .للتعديل مبررات اختيار السلوك 
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

 

 

  

 

 التحليل الوظيفي للسلوك :رابعاً / 

  : أذكر الأسباب التي تسبب السلوك غير المرغوب به من خلال ملاحظتك للسلوك؟المثيرات القبلية للسلوك   (1
 ماذا يحدث بعد السلوك غير المرغوب ؟المثيرات البعدية :  (2
 ؟غير المرغوب فيه السلوك من خلال  الطالبما لذي يحققه  (3
 ؟ا للحد من السلوك من قبل المعلم الإجراءات السابقة التي تم استخدامه (4

 تصميم خطة تعديل السلوك : / خامساً 

 .المرغوب إكسابه للطالب إجرائيا عريف السلوك ت

 الإجراءات المستخدمة للحد من السلوك غير المرغوب فيه وتساعد على تحقيق السلوك المرغوب :

 الإجراء الأول: 

......................................................................................................

...................................................................................................... 

 الإجراء الثاني:

......................................................................................................

...................................................................................................... 

 الإجراء الثالث:

......................................................................................................
...................................................................................................... 

 الإجراء الرابع :

......................................................................................................
...................................................................................................... 
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

 :  الإجراء الخامس  

......................................................................................................
..................................................................................................... 

 الإجراء السادس :

......................................................................................................
...................................................................................................... 

 :متابعة السلوك 

فترة  التاريخ اليوم
 الملاحظة

 المجموع التكرار
1 2 3 4 5  

         
        
        
        

 

 تقييم فاعلية الخطة أو البرنامج : / سادساً 

المدرسة  ة/رأي وكيل
...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 الفصل :ة /رأي معلم

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

  

 

 رأي ولي الأمر :

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :مشرف/ة التوجيه والإرشادرأي 

......................................................................................................
...................................................................................................... 

 

 مرشد /ة ( -)معلم/ة  القائم بتعديل السلوك

 ............................................................ :الاسم 

 .....يع : ......................................................لتوقا

 ............................................................ التاريخ:
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

 

 نموذج افتراضي لخطة تعديل السلوك
 

 ولية:الأبيانات أولاً / ال  

     الإبتدائية المرحلة :                  م س ع :  ة/اسم الطالب

 ب/5:  فصلال                المدرسة الثانيةاسم المدرسة : 

 اثنى عشر سنة العمر الزمني :  هـ                   1426/   10 /5تاريخ الميلاد    

 هـ 1437/  6 /20تاريخ النهاية      هـ                           1437  /5 /2تاريخ البداية :  

 يم   ف المرشد الطلابي : 

 تحديد المشكلة السلوكية :/ ثانياً 

 الثانية درجتها : هروب الطالب من الفصل   المشكلة السلوكية :

 )وصف السلوك إجرائيا بحيث يكون واضح ومحدد وقابل للقياس( . صف السلوك غير المرغوب به:

 مثال: يخرج الطالب من الفصل بصفة مستمرة في المواد النظرية ويختبئ في أماكن متفرقة.

 ب(أي علامات أو مظاهر سلوكية لا تتوافق مع عمر الطاليذكر هنا )  المظاهر السلوكية التي تبدو عند الطالب:

بالمديح  رجي مناسب، يتأثر أدائه في الفصللا يعاني الطالب من أي اضطراب نمائي أو مشاكل صحية ومظهره الخا
 والثناء. ولكنه يظهر سلوك غير تكيفي متكرر ويؤثر على تحصيله الدراسي حيث يتعمد الخروج من

 الفصل بشكل متكرر في المواد النظرية . 
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 قياس شدة أو تكرار السلوك:ثالثاً/   

في هذه المرحلة يتم ملاحظة السلوك غير المرغوب فيه وفقا لفواصل زمنية وهل يعتبر مشكلة سلوكية تستدعي 
 وعادة يقاس السلوك حسب طبيعته بعدة أساليب مثل قياس شدة السلوك أو تكراره أو مدته . العلاجي.التدخل 

 يخرج الطالب من الفصل بمعدل خمس إلى ست مرات خلال اليوم الدراسي.

 

فترة  التاريخ اليوم
 الملاحظة

 المجموع التكرار
1 2 3 4 5 

  12/5 الأحد
صة

ل ح
ن ك

ة م
ساع

ف 
نص

 

0 0 / /// / 5 
 6 // / // 0 / 13/5 الأثنين
 4 / / // 0 0 14/5 الثلاثاء
 5 // //  /  15/5 الأربعاء
 6 // / // /  16/5 الخميس

 

 مبررات اختيار السلوك للتعديل:

الهدف من ذكر المبررات عادة يكون لدى الطلاب أكثر من سلوك علية يفضل اختيار سلوك واحد فقط للتعديل 
 اختياره .وذكر مبررات 

 يؤثر هذا السلوك على الطالب وتحصيله العلمي كما يؤثر على العملية التعليمية في الفصل.

 

 

 التحليل الوظيفي للسلوك:رابعاً/ 

والهدف من هذه المرحلة التعرف على المسببات المحفزة لصدور واستمرارية السلوك غير المرغوب فيه لذلك نستخدم 
 :زمنية متفاوتة لمعرفة المثيرات المسببة للسلوك وهيالملاحظة الدقيقة في مراحل 
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

 

 خارطة فهم السلوك غير المرغوب فيه
 -Fire Wheel-منحى 

 

 

 

 

 

 ذكر الأسباب التي تسبب السلوك غير المرغوب به من خلال ملاحظتك للسلوك؟ا :سلوكلالمثيرات القبلية ل.1

الدافعية للتعلم. صعوبة الحفظ، عدم حل الواجبات، التململ المستمر وإثارة الخروج المستمر من المقعد بسبب ضعف 
 الفوضى. كثرة حصص الفراغ في المدرسة. قصور الأساليب التعزيزية من قبل المعلم.

 ؟ماذا يحدث بعد السلوك غير المرغوب :المثيرات البعدية .2

لب من قبل الإداريين بالصوت العالي ثم تحويل البحث عن الطا ردة فعل منسوبي المدرسة بعد حدوث السلوك يتم
 المدرسة. ة/الطالب لوكيل

من خلال الجلسات الإرشادية نصل لمفهوم الطالب عن : غير المرغوب فيهالسلوك من خلال  الطالبما لذي يحققه  .3
 . السلوك

يحقق السلوك لدى الطالب تجنب المواقف التي يشعر بها بالإحباط لأنه يعاني من صعوبة في الحفظ  ولا يتقبل سماع 
مديح المعلم للطلاب . كما أنه يحقق له الرضا الذاتي حيث يجذب انتباه الزملاء له خصوصا أن مفهوم السلوك مرتبط 

 بالقوة في عدم إتباع الأوامر .

• ملاحظة كل ماحدث  
وكأثناء قيام الطالب بالسل

• ل تحديد الأجراء الذي قام به المسئو 
لإنهاء لسلوك

• ملاحظة كل ماسبق ومهد الفرصة 
•.لحدوث السلوك ب النتيجة التي حصل عليها الطالملاحظة 

من السلوك مالذي حققه 
السلوك

مالذي حدث 
قبل السلوك

مالذي حدث 
أثناء حدوث 

السلوك

ردة فعل 
الأخرين من 

السلوك
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

 

 ؟للحد من السلوك من قبل المعلم استخدامهاسابقة التي تم الإجراءات ال.4

الهدف من هذه المرحلة التعرف على جميع الإجراءات السابقة التي أتبعت للحد من السلوك لبحث أسباب عدم استجابة 
 الطالب و اختيار الأسلوب المناسب .

 قام المعلم بمعاتبة الطالب وتذكيره بقوانين الفصل وتحويلة لوكيل المدرسة . حرمان الطالب من حصة الرياضة . مثال :

 

 خامسا : تصميم خطة تعديل السلوك :

 تعريف السلوك المرغوب إكسابه للطالب إجرائيا : .1

 السلوك .في هذه المرحلة يجب تحديد السلوك المرغوب فيه والظروف التي يحدث فيها 

 ل حسب الجدول اليومي .مثال : أن يلتزم ويحترم الطالب قوانين الفصل وأوقات الخروج من الفص

 الإجراءات المستخدمة للحد من السلوك غير المرغوب فيه وتساعد على تحقيق السلوك المرغوب :.2

في سلوك الطالب ومهارات جديدة في هذه المرحلة يتم استخدام استراتيجيات تعديل السلوك لتحقيق تغيرات إيجابية 
وهناك أنواع عدة من الطرق ويعتمد اختيارها على الطالب وعمرة الزمني والعقلي ومهاراته الشخصية ونوعية السلوك 
والخلفية العلمية التطبيقية للقائم بتعديل السلوك ونراعي في هذه المرحلة إطفاء السلوك غير المرغوب فيه ومساعدة الطالب 

 سلوك مقبول و تعزيز السلوك المرغوب  .على تعلم 

 مثال :

  لإجراء الأول:ا

تم استخدام استراتيجية الإشباع حيث تم تحديد الخط القاعدي للطالب وملاحظة سلوك الطالب خلال فترات متفاوتة 
في اليوم الدراسي وكان معدل خروجه من الفصل خلال اليوم الدراسي تتراوح بين خمس إلى ست مرات وبعد تطبيق 

سلوك الخروج وأصبح يتراوح بين أربع إلى خمس مرات في استراتيجية الإشباع عن طريق تكليف الطالب بمهام حركية قل 
 اليوم الدراسي .
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

 الإجراء الثاني:

السلوكية ( وفي المقابل  تم استخدام نموذج التعاقد السلوكي مع الطالب حيث حدد السلوك غير المقبول فيه ) المشكلة
حدد السلوك المقبول وهو الجلوس في الفصل خلال الحصة الدراسية مع إعطائه مهام في الفصل  وحددت المكافأة المرغوبة 
وهي التعزيز أمام الزملاء خصوصا أن أسلوب التعزيز يؤثر في أداء الطالب مع التذكير الدوري بالاتفاقية والنتائج المترتبة 

خلال اليوم  ة ما ورد . وبعد استخدام استراتيجية التعاقد السلوكي قل سلوك الخروج بنسبة مرتين إلى مرهعلى مخالف
 الدراسي .

 

 الإجراء الثالث:

تم تقييم قدرات الطالب الأكاديمية  وتبين أنه يعاني من ضعف في القدرة على الحفظ وقد يكون هذا سببا لظهور السلوك 
 بعتة من قبل المعلم والمرشد الطلابي والأسرة ووضع طرق تدريبية لتنمية مهارة الحفظ .غير المرغوب فيه .وتم متا

 

 الإجراء الرابع :

تم استخدام تكلفة الاستجابة عند تأدية السلوك غير المرغوب فيه سوف يكلف الطالب معززات مرغوبة مثل حرمانه من 
أنشطة محببة لدية ويتفق معه مسبقا على ذلك مع مراعاة مرونة التكلفة ومناسبتها لقدرات الطالب  ومع استخدام هذه 

 إلى صفر وأصبح سلوك الطالب نموذجيا في فترة قياسية الإجراءات كان معدل السلوك غير المرغوب فيه واحد

 

 تم استخدام أسلوب النمذجة :   الخامس:الإجراء 

النمذجة الرمزية عن طريق تزويد الطالب بقصص لنماذج حية وقدوة حسنة كانت تعاني مشاكل سلوكية  -
تلك القصص على يقرأ الطالب  ثم  ،القصص من خلال الجلسات الإرشاديةوتفوقت دراسيا ويتم مناقشة 

 زملاؤه . 
النمذجة الحية وبالمشاركة حيث تم تدريب الطالب على السلوك الاجتماعي المناسب للطالب في الفصل عن  -

 طريق لعب الأدوار .
 

 
 



 

 
17 

 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 
 
 
 

 الإجراء السادس :
 تم استخدام أسلوب تغيير الأفكار غير العقلانية لدى الطلاب :

هيم الخاطئة وكانت مرتبطة  بتكوين الشخصية ومفهوم القوة وعدم تقبل مدح التعرف على الأفكار والمفا -
 الأخرين  .

 توعية الطالب بقواعد السلوك والمواظبة وكون سلوكه يعتبر مشكلة سلوكية يعاقب عليها . -
ءتها مجابهة الأفكار غير العقلانية بأفكار إيجابية واستبدال المفاهيم الخاطئة بأفكار صحيحه وكتابتها وقرا -

 بشكل يومي حتى يستشعرها .

 

 متابعة السلوك :

في هذه المرحلة يتم الاهتمام بقياس وتتبع التغيرات على السلوك في مراحل التدخل العلاجي وهنا لابد من ملاحظة 
سلوك الطالب بشكل موضوعي و أن يتفق الملاحظون على ذلك للحكم على الخطة العلاجية ومدى نجاح وموائمة 

 الإجراءات العلاجية في خفض السلوك غير المرغوب فيه .

 

 اب تكرار السلوك بعد الخطة العلاجية وقد انطفاء السلوك في فتره قياسية تم حس

فترة  التاريخ اليوم
 الملاحظة

 المجموع التكرار
1 2 3 4 5 

  27/6 الأحد
صة

ل ح
ن ك

ة م
ساع

ف 
نص

 

- - - - / 1 
 - - - - - - 28/6 الأثنين
 - - - - - - 1/7 الأربعاء
 - - - - -     - 2/7 الخميس
 1 - / - - - 6/7 الأثنين
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 ة : .........المـدرسمنطقة / محافظة : ................... 

 .......................... مكتب التعليم : /التعليم إدارة 

 

 : ...................المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة 

 .. ...: ................. اليوم

 ....التاريخ: .................

 

المـــــدرســـــــــــــــــــــــــة : 
................... 

 

 

 

  

 تقييم فاعلية الخطة :

رأي وكيل المدرسة 
......................................................................................................
...................................................................................................... 

 رأي معلم الفصل :

......................................................................................................
...................................................................................................... 

 رأي ولي الأمر :

......................................................................................................
...................................................................................................... 

 

 )معلم/ة( أو )مرشد/ة( القائم بتعديل السلوك:

 ..........................................  : سملاا

 ..........................................يع : لتوقا

 ........................................... التاريخ:
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 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ

 

 

 

 المشكلات السلوكية لطلبة المرحلة الابتدائية
   

 : المشاكل السلوكية من الدرجة الأولى

 مخالفة للنظام المدرسي تههيئتكون عدم التقيد باللباس الرسمي الخاص بالمدرسة أو  .1
 النوم داخل الفصل بصفة متكررة. .2
 الدخول والخروج من الفصل دون استئذان. .3
 تكرار خروج الطلبة ودخولهم ظهراً من البوابة قبل حضور سياراتهم، أو التجمهر حولها. .4

 

 : الثانيةالمشاكل السلوكية من الدرجة 

إثارة الفوضى داخل الفصل أو داخل المدرسة أو في وسائل النقل المدرسي، مثل: العبث بالماء، والكتابة  .1
 على الجدران. 

 الاشتراك في مضاربة )عراك(. .2
 الحاق الضرر المتعمد بممتلكات الزملاء. .3
 ينهم.الشجار مع الزملاء أو التلفظ عليهم بكلمات نابية أو تهديدهم وإثارة الرعب ب .4
 الحصة الدراسية. الهروب من .5
 إحضار أجهزة الاتصال أي كان نوعها إلى المدرسة )لا تحتوي على مقاطع أو صور أو كتابات غير لائقة(. .6
العبث بتجهيزات المدرسة أو مبانيها مثل: أجهزة الحاسب الآلي، أو أدوات ومعدات الأمن والسلامة  .7

 فلة المدرسة.المدرسية، أو الكهرباء، أو المعامل، أو حا
 سرقة شيء من ممتلكات الزملاء. .8

 

 : المشاكل السلوكية من الدرجة الثالثة

 التلفظ بكلمات نابية تجاه المعلمين أو الإداريين. .1
 إلحاق الضرر المتعمد بممتلكات المعلمين أو المدرسة. .2
 سرقة شيء من ممتلكات المعلمين أو المدرسة. .3
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 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ

 

 

 

المرحلة الابتدائيةالمشكلات السلوكية لطلبة  يتبع  
 

 

  

 : المشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةيتبع 

تعمد إتلاف شيء من تجهيزات المدرسة، أو مبانيها مثل: أجهزة الحاسب الآلي، أو أدوات ومعدات الأمن .4
 والسلامة المدرسية، أو الكهرباء، أو المعامل، أو حافلة المدرسة.

 منوعة المقروءة أو المسموعة أو المرئية. حيازة أو عرض المواد الإعلامية الم.5

إحضار أو استخدام المواد والألعاب الخطرة إلى المدرسة، مثل: الألعاب النارية، البخاخات الغازية الملونة، المواد .6
 الكيمائية.

 . إحضار أجهزة الاتصال الشخصية )تحتوي على صور ومقاطع غير لائقة(.7

 علمه على المكاتبات المتبادلة بين المدرسة وولي الأمر.التوقيع عن ولي الأمر من غير .8

 مهاجمة أحد الزملاء بالضرب..9

 التنمر..10

 الهروب من المدرسة..11

 . بنات(-تصوير الطلاب والمعلمين بالأجهزة الإلكترونية أيا كان نوعها. )بنين.12

 . التحرش الجنسي غير المباشر.13

 امتهان الكتب الدراسية. .14

 

 : المشاكل السلوكية من الدرجة الرابعة

 التحرش الجنسي المباشر. .1
 اشعال النار داخل المدرسة. .2
 التدخين. حيازة السجائر أو .3
 له حادة بقصد التهديد والاعتداء.آاحضار  .4
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 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ

 

 

 

 

 

سجل حصر المشكلات السلوكية      

في قواعد السلوك والمواظبة لطلاب 

 وطالبات المرحلة الإبتدائية
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اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

  رقم المشكلة   الصف   اسم الطالب

 : المشاكل السلوكية من الدرجة الأولى

 مخالفة للنظام المدرسي تههيئتكون عدم التقيد باللباس الرسمي الخاص بالمدرسة أو  .1
 النوم داخل الفصل بصفة متكررة. .2
 الدخول والخروج من الفصل دون استئذان. .3
 تكرار خروج الطلبة ودخولهم ظهراً من البوابة قبل حضور سياراتهم، أو التجمهر حولها. .4
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اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

 

 

لمرشد في حال تكرار المشكلة توجه الحالة إلى لجنة التوجيه والإرشاد للمساعدة في علاج وضع الطالب المخالف وفقًا لتقرير دراسة الحالة من ا -
 الطلابي في المدرسة ويطبق عليه ما ورد في الإجراء الخامس، مع تغيير إجراءات العقد السلوكي .

 - يمه لولي الأمر .يعبأ نموذج الإشعار ويسلم للطالب لتسل

 -يعبأ نموذج الاستدعـــــــاء ويسلم للطالب لتسليمه لولي الأمر .

 

 

               : بوكيل شؤون الطلا                                                                                       

: ......................................   الاسم       

.................................: .... التوقيع                                                                                        
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اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
لم 
 ينفذ

 نفذ

   

   
   

   

   

 

 

 

 

  رقم المشكلة  الصف  اسم الطالب

 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثانيةا

 إثارة الفوضى داخل الفصل أو داخل المدرسة أو في وسائل النقل المدرسي، مثل: العبث بالماء، والكتابة على الجدران.  .1
 الاشتراك في مضاربة )عراك(. .2
 الحاق الضرر المتعمد بممتلكات الزملاء. .3
 الشجار مع الزملاء أو التلفظ عليهم بكلمات نابية أو تهديدهم وإثارة الرعب بينهم. .4
 الحصة الدراسية. وب منالهر  .5
 إحضار أجهزة الاتصال أي كان نوعها إلى المدرسة )لا تحتوي على مقاطع أو صور أو كتابات غير لائقة(. .6
العبث بتجهيزات المدرسة أو مبانيها مثل: أجهزة الحاسب الآلي، أو أدوات ومعدات الأمن والسلامة المدرسية، أو الكهرباء، أو المعامل،  .7

 ة.أو حافلة المدرس
 سرقة شيء من ممتلكات الزملاء. .8



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثانيةاع يتب

 

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

التاريخاليوم /  نوع الإجراء  م 
لم 
 ينفذ

 نفذ

   

   

   

   

   
   

   

   

   

   

   

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثانيةابع يت

 

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
لم 
 ينفذ

 نفذ

 
 

  

   

   - 

- 

   
 

   

   

   

   



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 يعبأ نموذج الإشعار، ويسلم للطالب لتسليمه لولي الأمر ويوضح فيه الإجراءات المتخذة. •

 يعد خطاب استدعاء، ويسلم للطالب لتسليمه لولي الأمر. •

 بالعلم على نموذج التعهد.يؤخذ تعهد خطي على الطالب ويوقع ولي الأمر  •

 يرفق صورة من تقرير دراسة الحالة من المرشدة الطلابي إلى وحدة الخدمات الإرشادية.  •

 يعد تقرير من وحدة الخدمات الإرشادية يفيد باستمرار متابعة دراسة الحالة للطالب وتوضيح الإجراءات المتخذة. •

 بوية والإرشادية، والتنسيق معه لتعديل السلوك المخالف.متابعة المرشد الطلابي للطالب وتقديم الخدمات التر  •
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 وكيل شؤون الطلاب/                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 .....   ...................الاسم: . 

 التوقيع: ........................

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   

   

   

 

  المشكلةرقم   الصف  اسم الطالب

 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةا

 التلفظ بكلمات نابية تجاه المعلمين أو الإداريين. .1
 إلحاق الضرر المتعمد بممتلكات المعلمين أو المدرسة. .2
 سرقة شيء من ممتلكات المعلمين أو المدرسة. .3
الآلي، أو أدوات ومعدات الأمن والسلامة المدرسية، أو تعمد إتلاف شيء من تجهيزات المدرسة، أو مبانيها مثل: أجهزة الحاسب  .4

 الكهرباء، أو المعامل، أو حافلة المدرسة.
 حيازة أو عرض المواد الإعلامية الممنوعة المقروءة أو المسموعة أو المرئية.  .5
 الملونة، المواد الكيمائية.إحضار أو استخدام المواد والألعاب الخطرة إلى المدرسة، مثل: الألعاب النارية، البخاخات الغازية  .6
 إحضار أجهزة الاتصال الشخصية )تحتوي على صور ومقاطع غير لائقة( .7
 التوقيع عن ولي الأمر من غير علمه على المكاتبات المتبادلة بين المدرسة وولي الأمر. .8
 مهاجمة أحد الزملاء بالضرب. .9

 التنمر. .10
 الهروب من المدرسة. .11
 بنات(-)بنينلإلكترونية أيا كان نوعها.  ا تصوير الطلاب والمعلمين بالأجهزة .12
 التحرش الجنسي غير المباشر. .13
 امتهان الكتب الدراسية. .14
15.  

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةاع يتب

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   
   
   

   

   

   

   

 

 

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةاع يتب

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

    

   

   

   

   

   
   

    

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةابع يت

  

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

 
 

  

   

   

    

 

   

   

   

   

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةابع يت

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   
   

   

   

   

   

   

 

 التوجيه والإرشادبالنسبة لنقل الطالب لفصل آخر والتكليف بالأنشطة المجتمعية المذكورة في الإجراء الثاني يترك القرار في إعادة التنفيذ إلى لجنة *



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةابع يت

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   

   

   

   

   
   

   

   

 

 

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الثالثةابع يت

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   
   

   

   

   

   

 
 

 لتسليمه لولي الأمر.سينتقل إليها ابنه ويسلم للطالب يعبأ نموذج إشعار لولي أمر الطالب بالموافقة على المدرسة التي  .1
 تثبت لجنة التوجيه والإرشاد محضراً بإتلاف المواد الممنوعة. .2
 يعد محضر بتسليم ولي الأمر الجهاز بعد انتهاء المدة المحددة ويوقع ولي الأمر على الاستلام. .3
 يعبأ نموذج الاستدعاء، ويسلم للطالب، لتسليمه لولي الأمر. .4
 يؤخذ تعهد خطي على الطالب ويوقع ولي الأمر بالعلم على أنموذج التعهد. .5

 
 

 

 

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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                لا يقبل أي تعهد أخذ على الطالب دون علم ولي أمره .6
 المقترحة لمشكلة الطالب وفقاً لتقرير دراسة الحالة. والحلول،يثبت اجتماع لجنة التوجيه والإرشاد في المدرسة  .7
 وتوضح الإجراءات المتخذة. ،تعد وحدة الخدمات الإرشادية تقريراً يفيد باستمرار متابعة دراسة الحالة للطالب .8
                                                                                                                                                                                                                                                                                          . لتعديل السلوك المخالفوالتنسيق معه ،والإرشادية ،متابعة المرشد الطلابي للطالب ذو المشكلة السلوكية وتقديم الخدمات التربوية  .9

 

                                                                                                                              

 

 

 وكيل شؤون الطلاب/                                                                                                                 

 .....   ...................الاسم: . 

 التوقيع: ........................

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   

   

   

   

   
   

   

   

 

 

 

 

 

  رقم المشكلة  الصف  اسم الطالب

 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الرابعةا

 الجنسي المباشر.التحرش  .1
 اشعال النار داخل المدرسة. .2
 حيازة السجائر أو التدخين. .3
 له حادة بقصد التهديد والاعتداء.آاحضار  .4



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : لمشاكل السلوكية من الدرجة الرابعةاع يتب

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   

   

   

   
   

   

   

   
   

   

   

 

 

 



 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 (280وزارة التعليم )

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ
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 : من الدرجة الرابعة المشاكل السلوكيةع يتب

اسم الموظف / 
 توقيعه

 الإجراء المتخذ  تنفيذ الإجراء
 

 م اليوم / التاريخ نوع الإجراء
 نفذ لم ينفذ

   

   

   

 

 

 .اللازمة اجتماع لجنة التوجيه والإرشاد ويضمن التوصياتيعُد محضر  .1
 يعبأ نموذج الإشعار، ويسلم للطالب، لتسليمه لولي الأمر ويوضح فيه الإجراءات المتخذة .  .2
 يعُد محضر بإصلاح ما أتلفه الطالب ،أو ما أحضره بديلاً عن المتلف، وإشعار ولي الأمر بذلك . .3
 اً بإتلاف المواد الممنوعة.تعُد لجنة التوجيه والإرشاد محضر  .4
 يعبأ نموذج استدعاء لولي الأمر بالحضور إلى المدرسة، ويسلم للطالب لتسليمه لولي الأمر. .5
رفع خطاب من إدارة المدرسة لمدير التعليم لأخذ الموافقة على حرمان الطالب من الدراسة لمدة أسبوع حسب ما نصت علية  .6

 . خذة والمثبتة على الطالبالقواعد ، وإرفاق جميع الإجراءات المت
 .إلا بعد موافقة مدير التعليم من المدرسة لا يحرم الطالب  .7
 . وفقاً للمصلحة العامة للطالب التنسيق مع إدارة التوجيه والإرشاد بنقل الطالب إلى مدرسة أخرى .8
 تعُد وحدة الخدمات الإرشادية تقريراً يفيد باستمرار متابعة دراسة الحالة للطالب والإجراءات المتخذة . .9
 متابعة المرشد الطلابي للطالب المخالف ، وتقديم الخدمات التربوية والإرشادية والتنسيق معه؛ لتعديل السلوك المخالف . .10

 

                                                                                                                  

 ات :الطالبشؤون الطلاب/   ة/وكيل                                                                                                                   

 .....   ...................الاسم: .                                                                                                                  

 التوقيع: ........................                                                                                                                  



 
 

 
40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المساعدة     

تطبيق الإجراءات المتخذةفي   

 

 

 

 

 



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 اليوم  : ................      التاريخ: ..............

 

 المملكة العربية السعودية
 (280وزارة التعليم )

 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 سري

 مشاهدة بضبط الواقعةمحضر   
 

 اسم الطالب/ة ................................... المرحلة : ....................... الصف: .................
 .............................................المشكلة :........................................ نوعها: درجة 
  المشاهدة المضبوطة بالجهاز : نوع 

 صور       مقاطع فيديو         محادثات           أخرى ..........................................         
شهود الواقعة :

 التوقيع  العمل المسند إليه الوظيفة  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــمسالا م

1      

2     

3     

4     

5   
 

 

6   
 

 

7   
 

 

 

  

 : قائد/ ة المدرسة
 ............................... الاســـم :

 ...............ع :.................التوقي
 هـ 14التاريـخ :      /         /       

 

 الطالب /ة
 .............................. الاســـم :

 .............ع :.................التوقي
 هـ 14التاريـخ :      /         /       

 

 ولي الأمر :
 .............................. الاســـم :

 ..............ع :................التوقي
 هـ 14التاريـخ :      /         /       

 



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :

 

 المملكة العربية السعودية
 (280وزارة التعليم )

 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 سري

 محضر اجتماع لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة  

 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 

 قرارات اللجنة :   

1............................................................................................................................................................. 

2............................................................................................................................................................. 

3............................................................................................................................................................ 

 أعضاء لجنة التوجيه والإرشاد:

 التوقيع  العمل المسند إليه الوظيفة العضو المشاركاسم  م

  رئيس/ة  قائد/ة المدرسة  1

  الرئيس ة/نائب المدرسة لشؤون الطلاب ة/وكيل  2

  ه/عضو المدرسة للشؤون التعليمية ة/وكيل  3

  ه/ومقرر ه/عضو ة/الطلابي ة/المرشد  4

  ه/عضو ة/متميز ة/معلم  5

  ه/عضو ة/متميز ة/معلم  6

  ه/عضو ة/متميز ة/معلم  7

 
 المدرسة  ةقائد/

 الاســـم : ............................................
 التوقيع :............................................

 هـ 14التاريـخ :      /         /       
 



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :

 

 المملكة العربية السعودية
 (280وزارة التعليم )

 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 
 خطاب استدعاء

  

   

 ..                                   ................................/  بالصف ..........  ...........................المكرم ولي أمر الطالب / ة ... 

 سلام عليكم ورحمة الله وبركاته  ال

 هـ  14نأمل منكم الحضور إلى المدرسة في يوم ................................    الموافق    /      /      

 م .ة لأمر مهم يتصل بابنكم / ابنتكلمقابلة قائد /ة المدرس

 حسن وتجاوبكم معنا لتحقيق مصلحة الطالب/ة.تعاونكم شاكرين لكم 

 .سلام عليكم ورحمة الله وبركاته  ال

 

 

 
                                                                                                      

 

 

 

إدارة المدرسة بصورة منه .يسلم ولي أمر الطالب/ة أصل الخطاب، وتحتفظ  ملحوظة :

 

 
 

 الختـــم

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................

 ............................................التوقيع :
 هـ 14التاريـخ :      /         /       

 



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :

 

 المملكة العربية السعودية
 (280وزارة التعليم )

 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 سري      

 إشعار ولي أمر الطالب/ة

     

 

 .....................:  بالصف...........................................................   :  المكرم ولي أمر الطالب/ ة

 وبركاتهالسلام عليكم ورحمة الله                                       

 ...........................................نشعركم بأن ابنكم / ابنتكم ارتكب/ت مشكلة سلوكية من الدرجة ................

 :.................................................................................................................وهي

 جراءات التالية حياله/ها وفق ما ورد في قواعد السلوك والمواظبة:وقد قُررت الإ

1. ................................................................................................................ 
2. ................................................................................................................ 
3. ................................................................................................................ 
4. ................................................................................................................ 
5. ................................................................................................................ 
6. ................................................................................................................ 

 .ابنكم / ابنتكم سلوكضباط اون مع المدرسة بما يسهم في انلذا يرجى منكم المتابعة والتع
 

        

 

 

                                              

 يسلم ولي أمر الطالب/ة أصل الخطاب، وتحتفظ إدارة المدرسة بصورة منه . ملحوظة : 

 

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................
 التوقيع :............................................

 

 الختـــم



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :

 

 المملكة العربية السعودية
 (280وزارة التعليم )

 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 سري

 إحالة طالب/ة 
     

      

 المكرم المرشد الطلابي/ مرشدة الطالبات      

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

.................................... .... بالصف: .........................نحيل إليكم الطالب/ة ...........................    

.....................الدرجة................................................................... لارتكابه/ها مشكله سلوكية من  

................................................................هي:......................................................و   

وضع الحلول التربوية والعلاجية المناسبة.عة الطالب/ة ودراسة حالته/ ها، و يرجى منكم متاب     

 
 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الختـــم

 شؤون الطلاب ة/وكيل

 ............................................ الاســـم :

 التوقيع :............................................

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :

 

 المملكة العربية السعودية
 (280وزارة التعليم )

 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 

 سري

 إحالة إلى لجنة التوجيه والإرشاد في المدرسة
 

 

 أعضاء لجنة التوجيه والإرشاد      

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته   

 ...................... بالصف :  ................................نحيل إليكم الطالب/ة :...........................

 ................................................................................ كرار المشكلة السلوكية من الدرجةلت

 ...........................وهي .................................................................................

لحلول وضع احيث طبقت الإجراءات الخاصة بالحالة وبعد دراستها تبين مدى الحاجة إلى المشاركة في المتابعة والعلاج، لذا نأمل منكم 

 المناسبة لمشكلة الطالب/ة وذلك بالرجوع إلى قواعد السلوك والمواظبة وتقرير دراسة الحالة من المرشد الطلابي.

 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................

 ...................التوقيع :.........................

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 

 الختـــم



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :
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 المملكة العربية السعودية
 (280وزارة التعليم )

 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 

 سري

 إشعار ولي الأمر بقرار نقل الطالب من المدرسة

 

 .المكرم ولي أمر الطالب /ة:    .................................................   بالصف : ........................

                                

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 .......................................... نظراً لتكرار مخالفات ابنكم/ابنتكم وارتكابه مشكلة سلوكية من الدرجة /

الدرجة............................... وحيث طبقت كافة الإجراءات المنصوص عليها في قواعد السلوك والمواظبة لمشكلات 

 ... بنقله/ها من مدرسته/ها إلى مدرسة أخرى.................وتاريخ...........عليه فقد صدر قرار مدير التعليم رقم.....

 هـ  14     -هـ   14للعام الدراسي     

 ة إليها من تاريخ صدور القرار./وعلى ابنكم / ابنتكم الالتزام بالحضور والانتظام في المدرسة المنقول 

 والله ولي التوفيق                                                

 
 

 

            

 

  

  . بعد التوقيع الطالب/ة أصل الخطاب، وتحتفظ إدارة المدرسة بصورة منهيسلم ولي أمر  ملحوظة :

 

 

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................

 التوقيع :............................................

 هـ14/         /             :  خـالتاريـ

 

 ولي أمر الطالب/ة
 الاســـم : ............................................

 التوقيع :............................................

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 

 الختـــم



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :
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 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 سري
 

 وفقه الله    . .............................سعادة مدير عام التعليم بمنطقة / بمحافظة....................................     

 الله وفقه    ...... ..........................سعادة مدير التعليم بمحافظة     .........................................     

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 ..................بالصف: ..........   ......نفيد سعادتكم بأن الطالب /ة: ................................................    

    .................................................  رقم السجل المدني/الإقامـــة: ..................وجنسيته:  ..................    

    ........     .............................................................قد ارتكب /ت مشكلة سلوكية من الدرجة...............    

  ..........................وهي ...........................................................................................   

        .....................................................................................................................    

وبناءً عليه اجتمعت لجنة التوجيه والإرشاد في المدرسة عقب وقوع المشكلة مباشرة، ودرست القضية وملابساتها وفق ما نصت عليه 
هـ14وخرجت بمحضر اجتماع رقم ...................... وتاريخ     /      /      ،للمرحلة الابتدائية وك والمواظبةقواعد السل

 نرفع لسعادتكم المحضر أعلاه، ونأمل التكرم باتخاذ ما ترونه مناسباً حيال ذلك.  

 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 

 

 

 

 

 

 

 قائد/ ة المدرسة
 ............................................ الاســـم :

 التوقيع :............................................

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 

 الختـــم



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :

 

49 

 المملكة العربية السعودية
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 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 

 سري

 إشعار ولي الأمر 
 

 

 

 

 

 

 ............................................................... بالصف: ...................المكرم ولي أمر الطالب /ة:                     

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 نصت عليه قواعد السلوك والمواظبة.  نظراً لارتكاب ابنكم / ابنتكم مشكلة سلوكية من الدرجة...................  وفق ما

  هـ بتطبيق الإجراءات التي نصت عليها 14...  وتاريخ    /     /      ..سعادة مدير التعليم رقم .........عليه نشعركم بقرار   

 -قواعد السلوك والمواظبة وهي كما يلي: 

 حرمان الطالب/ة من الدراسة لمدة: أسبوع في الفصل الدراسي ........... من العام الدراسي................  .1

 ..........................المدرسة.........................إلى مدرسة أخرى..........نقل الطالب/ة من  .2

التحويل لوحدة الخدمات الإرشادية لتطبيق برنامج علاج سلوكي يسهم في تعديل سلوكه/ها  وفق برنامج زمني  .3

 محدد.

 والله ولي التوفيق                                       

 

 

 

 

 

 

 .بعد التوقيع يسلم ولي أمر الطالب/ة أصل الخطاب، وتحتفظ إدارة المدرسة بصورة منه  ملحوظة :

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................

 ............................................التوقيع :

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 

 الختـــم

 الأمر بالاستلامتوقيع ولي 
 الاســـم : ............................................

 التوقيع :............................................

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :
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 تعهد 

 
 

  ................................................................................................أنا الطالب /ة:    

 ......................................................................................................بالصف :  

 هـ   14... الموافق     /     /    .......................................أقر بأنني ارتكبت في يوم /....................     

 ........................................................................................ مشكلة سلوكية من الدرجة     

            ...................................................................وهي .........................................     

 وأتعهد بعدم تكرار أي مشكلة سلوكية مستقبلًا. 

 

 وعلى ذلك جرى التوقيع

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 الطالب/ة
 ..................الاســـم : .............

 التوقيع :................................

 هـ14/         /             :  خـالتاريـ

 

 قائد/ ة المدرسة
 .....................الاســـم : ............

 ......................التوقيع :............

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 

 ولي الامر
 .......................الاســـم : ........

 .....................:..... بالعلم التوقيع

 هـ14:      /         /         خـالتاريـ

 



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :
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 خطاب استدعاء

 ...................................... في الصف: ........................المكرم ولي أمر الطالب/ة ..........

 لسلام عليكم ورحمة الله وبركاتها

 .................................... ابنكم/ابنتكمالذي وجد بحوزة تجدون أدناه محضر استلام جهاز الهاتف النقال 

 هـ.14... بتاريخ     /      /    ......................في يوم: ........

 ......................................................جة.....الدر ت ن إحضار الجهاز يعد من مشكلاوحيث إ

  تحفظ عليه لمدة .................. من تاريخ إحضاره ، فقد تم الالإبتدائية للمرحلة حسب قواعد السلوك والمواظبة

...........( تم تسليمه لكم على ألا يحضره  ..........وبناء على انتهاء المدة المحددة ) ....... ه(14   )   /   / 

 السلوكي لدى الطالب/ة.  ابنكم/ ابنتكم مرة أخرى، ونأمل التعاون مع إدارة المدرسة؛ لتحقيق الانضباط 

 مواهتمامكشاكــــــــــــــــــرين تعاونكم                             

 

 

 محضر استلام

 هـ 14التاريخ     /    /                                               ...............اليوم:......
 

 

 

 

 

 

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................

 التوقيع :............................................

 

 المسلم/

 ة/المسؤول ة/الموظف 

 الاســـم : ............................................

 التوقيع :............................................

 

 المستلم/

 ة/ولي أمر الطالب

 الاســـم : ............................................

 التوقيع :............................................

 

 الختـــم



 
 

 

 منطقة / محافظة : ........... المدرسة : .............

 ................      التاريخ: .............. اليوم  :
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 محضر إتلاف
  ...............هـ ،  وفي الساعة: .................14إنه في يوم: .........................  وتاريخ      /      /      

 ..............................................أتُلفت المواد الممنوعة الآتية والتي ضبطت مع الطالب/ة .................

 وهي من مشكلات  الدرجة .............. ،هـ14  في الصف ...............  في يوم ................ وتاريخ    /    /  
 -وحسب التفصيل الآتي :

وأتُلفــــــــــــــت مــــــــــــــن لجنــــــــــــــة التوجيــــــــــــــه  ،ع الإجــــــــــــــراءات المطلوبــــــــــــــة في القواعــــــــــــــد صــــــــــــــودرت المــــــــــــــوادوتمشــــــــــــــيا مــــــــــــــ
 ............................. وتاريخ ... .................... والإرشاد بالمحضر رقم

 

 

 

 

 

 ملاحظات النوع الكمية / العدد وصف المادة الممنوعة م

     

     

 الوظيفة اسم العضو المشارك م
العمل المسند 

 إليه
 التوقيع 

  رئيس/ة  قائد/ة المدرسة  1

  الرئيس ة/نائب المدرسة لشؤون الطلاب ة/وكيل  2

  ه/عضو المدرسة للشؤون التعليمية ة/وكيل  3

  ه/ومقرر ه/عضو ة/الطلابي ة/المرشد  4

  ه/عضو ة/متميز ة/معلم  5

  ه/عضو ة/متميز ة/معلم  6

  ه/عضو ة/متميز ة/معلم  7

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................

 التوقيع :............................................

 التاريخ : ........................................... 

 

 الختـــم
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 منطقة / محافظة : .............. المدرسة : ..........

 إدارة التعليم/ مكتب التعليم  : .....................      

 

 رقم المعاملة : ........................

 تاريخ المعاملة : ......................      

 

 

 نموذج إحالة لوحدة الخدمات الإرشادية
 

 .الصف الدراسي ...................... ...............................اسم الطالب / ة ...................

 .........................................................................................ة : سبب الإحال

........................................................................................................ 

 .....................................................................المشكلة السلوكية:...................

 .........................................درجتها:.......................................................

 الإجراءات المتخذة من قبل لجنة لتوجيه والإرشاد :

 .......................................................................................... الإجراء الأول

....................................................................................................... 

 ...........................................................................................الإجراء الثاني 

....................................................................................................... 

 أسباب عدم استجابة الطالب لإجراء تعديل السلوك :

..........................................................................................................
.......................................................................................................... 

 لا          نعم      /مرفقة  إرفاق دراسة الحالة وخطة تعديل السلوك:

 ..................................................................................: اذكر سبب عدم الارفاق

 ..................................................................................... : أرقام هامة للتواصل

 

 

 

لجنة التوجيه والإرشاد ة/رئيس  

 الاســـم : ............................................

 ............................................التوقيع :

 التاريخ : ........................................... 

 



 
 

 
54 

 

 

 

 

 

 

 

 

الإجراءات الواجب اتخاذها حيال غياب طلاب 

 وطالبات المرحلة الابتدائية
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 الإدارة العامة للتوجيه والإرشاد

 منطقة / محافظة : ...................

ــة : ................... ـــــــــــــ  المـــــدرســــــــــ

 

 المرحلة الابتدائيةالإجراءات الواجب اتخاذها حيال غياب طلاب وطالبات 
 

 

 ضرورة الاطلاع على المادة الثانية عشر )المواظبة( وتنفيذ ما ورد فيها من أحكام.   ❖
   عدد أيام الغياب   =    نسبة الغياب    ❖

 

  العام الدراسي  الصف  اسم الطالب

اليوم  الإجراء المتخذ نوع الإجراء عدد أيام الغياب
 والتاريخ

توقيع 
 الطالب

توقيع ولي 
 الأمر

اسم الموظف 
 المسؤول

 الختـــم
 100 } { الأيام الفعلية للدراسة  

 قائد/ ة المدرسة
 الاســـم : ............................................

 ............................................التوقيع :
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 نظام حماية الطفل صور من

 التنفيذية تهلائحو 
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